
 

 

Access nivel intermedio-Avanzado 

Número de horas: 15 h 
Número de alumnos: máx. 7 
Precio del curso:   80 euros (descuento del 15% para desempleados, 
mostrando la tarjeta del paro) 
Regalo: cuaderno, boli, pendrive  de 2gb 
Metodo de pago: transferencia bancaria o en mano 
Información: nuevastecnologias2014@gmail.com 
 

1.- Introduccion 

  ¿Qué es una base de datos?. 

 Estructura de las bases de datos. 

 Tipos de bases de datos. 

2.- Conociendo el entorno 

  ¿Qué es Access? 

 Arrancar Access. 

 Familiarizarse con el entorno. 

 Componentes de una base de datos. 

 Diseño de una base de datos. 

 Ayuda. 

3.- Prácticas de entorno 

  Arrancar Access. 

 Familiarizarse con el entorno. 

 Componentes de una base de datos. 

 Ayuda. 

4.- Planificación de una base de datos de forma intuitiva 

  Necesidades y deseos. 

 Determinar los campos de forma intuitiva. 

 Relacionar tablas. 

 Resumen. 

5.- Operaciones con bases de datos 

  Objetivos. 

 Crear una base de datos. 

 Opciones del cuadro de diálogo. 

 Cerrar la base de datos. 

 Abrir una base de datos existente. 

6.- Práctica de operaciones con bases de datos 

  Crear una base de datos. 

 Opciones del cuadro de diálogo. 



 

 

 Cerrar la base de datos. 

 Abrir una base de datos existente. 

7.- Operaciones con tablas 

  Objetivos. 

 Crear una tabla de datos. 

 Desde el asistente. 

 Desde la vista diseño. 

 Operaciones con tablas. 

 Edición de tablas. 

 Agregar registros. 

 Cómo copiar, cortar y pegar registros. 

 Formato de tablas. 

 Barra de herramientas. 

 Tipos de datos. 

 Propiedades de los campos. 

 Personalizar formatos de los campos. 

 Personalizar máscaras de los campos. 

 Guardar una tabla. 

 Cerrar una tabla. 

 Modificar el diseño de una tabla. 

 Introducir y modificar datos de una tabla. 

 Desplazarse dentro de una tabla. 

 Importación, exportación y vinculación de datos. 

8.- Práctica de operaciones con tablas 

  Crear una tabla de datos. 

 Operaciones con tablas. 

 Edición de tablas. 

 Barra de herramientas. 

 Tipos de datos. 

 Propiedades de los campos. 

 Personalizar formatos de los campos. 

 Personalizar máscaras de los campos. 

 Guardar una tabla. 

 Cerrar una tabla. 

 Modificar el diseño de una tabla. 

 Introducir y modificar datos de una tabla. 

 Desplazarse dentro de una tabla. 

 Importación y exportación de datos. 

9.- Llevar a la práctica lo planeado 

  ¿Qué debemos saber antes de crear una base de datos?. 

 Tipos de dato. 

 Utilidad de cada tipo de dato y descripciones. 

 Propiedades de campo. 

 Crear la Base de Datos. 

 Crear tabla en vista de diseño. 

 Primary Key (Clave principal). 

 Crear tabla utilizando el asistente. 



 

 

 Crear relaciones. 

 Integridad referencial. 

 Actualizar y eliminar en cascada. 

 Modificar / Eliminar relaciones. 

10.- Consultas básicas 

  Consultas básicas. 

 Crear consulta utilizando el asistente. 

 Crear una consulta en vista diseño. 

 Combinaciones de tablas. 

 Usar criterios. 

 


