
 

 

NUMERO DE HORAS: 9 

PRECIO 60€ (a los desempleados se les hará un descuento del 12% enseñando 

la tarjeta del paro) 

LUGAR: junto al metro CANAL.MADRID 

UNICO REQUISITO: Traer su portátil 

REGALO: Cuaderno, Boli y Pendrive de 2GB 

DIPLOMA DE ASISTENCIA 

 1 Introducción al programa Excel    
 2 Concepto de hoja de cálculo    
 3 Iniciar y guardar una sesión de trabajo con Excel   
 4 Identificación de las partes de la pantalla    
 5 Ayudas del programa    
 6 Abrir y cerrar archivos, crear nuevas hojas y terminar la 

sesión     
 7 Introducción de datos     
 8 Modos de desplazamiento dentro de la hoja     
 9 Introducción y modificación de los datos en la hoja    
 10 Borrar datos existentes    
 11 Deshacer y rehacer acciones    
 12 Operaciones básicas    
 13 Introducción de expresiones    
 14 Operadores aritméticos    
 15 Prioridad en la ejecución     
 16 Referencias a celdas    

http://polimedia.upv.es/visor/?id=7f075e57-3bd2-1c43-bddc-b1f03ec1c8e4
http://polimedia.upv.es/visor/?id=8eafbd7c-e9a4-a249-bb9e-dcbbf4d3c9a1
http://polimedia.upv.es/visor/?id=72f98e47-4069-1145-af93-23a8cfb4f5fb
http://polimedia.upv.es/visor/?id=ea04de7a-59a7-f54a-be41-b2a1a09bf3a1
http://polimedia.upv.es/visor/?id=00bb7d70-ef01-1542-a513-3ed2065129d1
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9dbd07c7-321b-a041-b337-df603f46029c
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9dbd07c7-321b-a041-b337-df603f46029c
http://polimedia.upv.es/visor/?id=7f0eba60-a6ec-3f4b-9ab0-9f2f5592a5b4
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9bff63aa-5467-574c-8291-152bb6e30a2e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=89c555ba-ea36-774b-a66b-b2df6c26fb67
http://polimedia.upv.es/visor/?id=d1bbaafd-c784-cd4d-821e-2df51d01e54c
http://polimedia.upv.es/visor/?id=fb21dc30-3d09-764b-9110-6e557b63ca8a
http://polimedia.upv.es/visor/?id=af748800-75cc-b940-9d8d-e4b44fa69261
http://polimedia.upv.es/visor/?id=e083d314-b2a6-5747-bcae-ca23c428972e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=abe4e96f-5b75-b643-9c7f-759997b3a6b0
http://polimedia.upv.es/visor/?id=fec05474-4461-cc44-8d36-caa652ab16cd
http://polimedia.upv.es/visor/?id=e145c015-46b1-664f-8423-ba0fa218b103


 

 

  

 1 Tipos de datos    
 2 Datos de tipo numérico    
 3 Datos de tipo texto    
 4 Datos de tipo fecha y hora    
 5 Datos de tipo lógico    
 6 Rangos de celdas    
 7 Concepto de rango    
 8 Mover y copiar celdas o rangos    
 9 Selección múltiple    
 10 Dar nombre a un rango     
 11 Referencias    
 12 Referencias relativas     
 13 Referencias absolutas    
 14 Referencias mixtas    
 15 Utilizar la información disponible en la hoja     
 16 Mover y Copiar celdas o rangos con referencias     

 

 Fuentes    
 Formatos para las fechas y horas    
 Alineación    
 Formatos para las celdas    
 Bordes    
 Color de relleno y borde    

http://polimedia.upv.es/visor/?id=76188f1d-8210-664b-8fb2-16d6c2cfe4e8
http://polimedia.upv.es/visor/?id=de5f75d2-7235-134a-bff8-179472e45ad2
http://polimedia.upv.es/visor/?id=78d792a3-5b71-b14c-883b-946e1959903a
http://polimedia.upv.es/visor/?id=2e573b80-7ad8-7745-add7-69939beb0093
http://polimedia.upv.es/visor/?id=c2e2eeb2-9e9b-064e-a91f-fdc441447394
http://polimedia.upv.es/visor/?id=2d37a2c5-4e81-5c48-83be-e867d3b7377b
http://polimedia.upv.es/visor/?id=d4a4ea49-50df-6440-bb12-86ce6bfec8f6
http://polimedia.upv.es/visor/?id=329c0b2e-2ccf-9d48-b9e2-f3a03e14f7a6
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9acfecc5-dfd4-7443-a6ae-3ff39bc6de7e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=bdd2323d-3766-9647-bfec-c4912ab62ee7
http://polimedia.upv.es/visor/?id=2378f1b5-6a6f-8b4f-9272-afecbdcaa310
http://polimedia.upv.es/visor/?id=4f2a9fe8-63b8-3b4a-934c-1e5a313a6793
http://polimedia.upv.es/visor/?id=b90f57ef-9249-0c48-a9de-bd3824784101
http://polimedia.upv.es/visor/?id=a53c1e31-20bd-284f-8585-cedce4391209
http://polimedia.upv.es/visor/?id=cfec1ee2-84f1-4e46-9530-0ff8f128a325
http://polimedia.upv.es/visor/?id=cffe386f-b25b-5a48-bd52-df97f11a6403
http://polimedia.upv.es/visor/?id=a4570830-4329-274d-bd63-e4698e117bd5
http://polimedia.upv.es/visor/?id=8334d78f-9417-654a-ae45-9b731163b77b
http://polimedia.upv.es/visor/?id=267e5bdd-3b36-d042-a5c7-c2718823e08e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=5d49f9d5-4ad5-5e47-bfea-16c5a3283cee
http://polimedia.upv.es/visor/?id=b0abbbc5-5ab3-a640-b121-979b42405495
http://polimedia.upv.es/visor/?id=ffea7cc3-3f9f-a940-af6c-1d572670dfa0


 

 

 Tramas    
 Copiando celdas con formato    
 Formato para columnas y filas    
 Anchura de las columnas    
 Altura de las filas y ajustar texto     
 Combinar celdas     
 Ocultar y mostrar     
 Trabajando con la hoja     
 Insertar y eliminar filas o columnas  

Presentación de resultados 

 1 Preparación e impresión de la hoja     
 2 Estilos y temas     
 3 Vista preliminar e impresión    
 4 Configuración rápida    
 5 Márgenes     
 6 Escalado     
 7 Diseño de página    
 8 Establecer área de impresión    
 9 Opciones de la hoja    
 10 Orden de las páginas    
 11   Insertar elementos Encabezado y pie Saltos de página  

Gráficos 

 1 El primer gráfico    
 2 Crear un gráfico    

http://polimedia.upv.es/visor/?id=d0766db3-e23c-4746-a9af-deb9b2de9580
http://polimedia.upv.es/visor/?id=909a12dc-957e-df4a-ba83-024cb93861ef
http://polimedia.upv.es/visor/?id=7679a449-99b2-194c-a5b8-67f5e26610e5
http://polimedia.upv.es/visor/?id=bd1e0f02-a8c2-a742-973b-dd6aceaadde9
http://polimedia.upv.es/visor/?id=142bd22d-b4b5-e048-be9e-68340564b380
http://polimedia.upv.es/visor/?id=089d2e87-ac82-7f40-9057-6e1dda1991e8
http://polimedia.upv.es/visor/?id=77bed679-8c97-a64d-ae27-e126ba540b73
http://polimedia.upv.es/visor/?id=edcb7965-1a2c-cb41-bb0d-81a1152803fb
http://polimedia.upv.es/visor/?id=3b84bb16-f071-a346-9623-a02b9bf93fbf
http://polimedia.upv.es/catalogo/modulo.asp?modulo=2c982c38-7652-234b-8644-0e5afc9118d1
http://polimedia.upv.es/visor/?id=e2fbe402-7949-6240-ba12-73fd2478a02f
http://polimedia.upv.es/visor/?id=eb42b816-ddab-a045-96b4-07909d1b748a
http://polimedia.upv.es/visor/?id=fef7f2cb-ab8a-7649-9149-3fb19c15f5f2
http://polimedia.upv.es/visor/?id=633d269b-ed81-e343-a36e-61173501bfca
http://polimedia.upv.es/visor/?id=cb0348eb-cedb-6949-a54a-e68601646187
http://polimedia.upv.es/visor/?id=a1730bb2-ca79-5b4f-b50e-9bbb9a90bf23
http://polimedia.upv.es/visor/?id=63be838b-8aa5-b448-8d2d-32fc822de452
http://polimedia.upv.es/visor/?id=0c91d663-b479-0d4e-8df0-0b8cde0a085a
http://polimedia.upv.es/visor/?id=0963ae6e-1301-654a-8595-2b8a477454c9
http://polimedia.upv.es/visor/?id=870fe1c7-5f7c-8240-a1a7-e3db59c5e893
http://polimedia.upv.es/catalogo/modulo.asp?modulo=7e8f6c46-f7c2-b941-a159-cb71a43a9cde
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9863294c-486c-4a4d-8c46-f812289ad322
http://polimedia.upv.es/visor/?id=f82a7bf4-fa27-274f-8b6a-f2b8bbba3524


 

 

 3 Diseño y elementos de un gráfico    
 4 Incorporando categorías    
 5 Incorporando nuevos datos    
 6 Corrigiendo las series de datos    
 7 Intercambiando filas y columnas    
 8 Principales tipos de gráfico    
 9 Gráficos incrustados y hojas de gráficos    
 10 Rangos discontinuos    
 11 Minigráficos    
 12 Usando los minigráficos    

Presentación de gráficos 

 2 Títulos    
 3 Rótulos de los ejes    
 4 Leyenda    
 5 Etiquetas de datos    
 6 Tabla de datos    
 7 Edición de detalles del gráfico  
 11 Cuadro gráfico    
 15 Selección de un elemento del gráfico    
 16 Estilos     

Funciones 

 1 Uso básico de funciones    
 2 La función autosuma    
 4 Insertar función    

http://polimedia.upv.es/visor/?id=f2ee4cc1-70bd-774c-a0b6-5be3a226a930
http://polimedia.upv.es/visor/?id=6d2e678d-aa40-6046-a62a-29f42b188a1c
http://polimedia.upv.es/visor/?id=d101b6ed-f091-5846-b601-9790e365cb6d
http://polimedia.upv.es/visor/?id=08ba7200-68e0-de4c-82b1-9f12f21c82d7
http://polimedia.upv.es/visor/?id=927092ba-e7b8-4740-8664-65ca7d05fad1
http://polimedia.upv.es/visor/?id=36f16388-aa78-1e4d-85ee-169a735eb9d6
http://polimedia.upv.es/visor/?id=67986b12-25f6-b847-937e-4831eef310c8
http://polimedia.upv.es/visor/?id=cb801690-34bb-3641-8f8c-7f6aec5e4a55
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9c6e19d3-a70d-724d-b0dd-4bab165897b2
http://polimedia.upv.es/visor/?id=3faed5a9-5b81-844a-9e13-ef7f42dadc4a
http://polimedia.upv.es/catalogo/modulo.asp?modulo=9f1841f5-b598-824a-a9f6-3449edef588e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=d15e9f3a-53e9-2a4a-a731-181559b1a56b
http://polimedia.upv.es/visor/?id=56ed2634-8f1e-4249-bab4-ebd2da9d096e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=8fe0bab4-f553-044a-89ca-57183d40f36c
http://polimedia.upv.es/visor/?id=dddd3203-5206-594d-a0b1-f20c508d6154
http://polimedia.upv.es/visor/?id=c12b9dba-6236-a941-b6de-49121ef68faa
http://polimedia.upv.es/visor/?id=02f59b87-b172-c842-a41c-0265812e6ce9
http://polimedia.upv.es/visor/?id=ab5a3516-46e0-f541-be76-5e24db24bb98
http://polimedia.upv.es/visor/?id=ecf9b3d4-a425-e84f-bc93-dfc92ca3a5ee
http://polimedia.upv.es/visor/?id=1f36744c-ca45-9047-be25-6028e8ac27c0
http://polimedia.upv.es/catalogo/modulo.asp?modulo=b8062c36-2a2e-b441-9a81-1d9989e242e8
http://polimedia.upv.es/visor/?id=ac945a87-efbc-0f4d-ac97-a7ea544cb9c2
http://polimedia.upv.es/visor/?id=35544348-fa5f-7f43-aca2-2390aad3e1ed
http://polimedia.upv.es/visor/?id=96576160-b435-264b-a008-a958d3fb9587


 

 

 5 Funciones más usuales    
 6 Utilizando las funciones  
 7  Formato condicional  
 8 Borrando los formatos condicionales    
 10 Filtrando registros de una tabla de datos     

 

http://polimedia.upv.es/visor/?id=dfba9ce0-faf2-6a4e-a9bd-adc2fc15ef3e
http://polimedia.upv.es/visor/?id=3a59c4a5-1b59-a644-9c75-d74ed055b5dd
http://polimedia.upv.es/visor/?id=9085aa95-a314-cf44-bc72-a714b2bdb062
http://polimedia.upv.es/visor/?id=dcafd3df-426b-8249-96f5-f82f0488d4ab

